
 

  
  
 

 

Mitarbeiter/in Gemeindeverwaltung (40-50%) 
 

Gemeinde Sisikon – engagiert, bürgernah und vielseitig. 

Du möchtest in einer vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgabe mitten im Dorfgeschehen 

wirken? Dann suchen wir genau dich! Zur Unterstützung unserer Gemeindeschreiberin und 

zur Sicherstellung der Stellvertretung suchen wir eine aufgestellte und zuverlässige 

Persönlichkeit – mit Stellenantritt nach Vereinbarung. 

 

Mitarbeiter/in Gemeindeverwaltung (40–50 %) 

Bei uns übernimmst du vielfältige Aufgaben in der Gemeindeverwaltung, nah bei den 

Menschen und mit Verantwortung. Du unterstützt die Gemeindeschreiberin im Alltag und 

sorgst dafür, dass im Büro alles rund läuft, auch bei Ferien oder Abwesenheiten. 

 

Deine wichtigsten Aufgaben 

 Mitarbeit in der Einwohnerkontrolle 

 Unterstützung bei Wahlen und Abstimmungen 

 Mithilfe im Finanz-, Lohn- und Steuerwesen 

 Allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsarbeiten 

 Stellvertretung der Gemeindeschreiberin in definierten Bereichen mit situativer 

Pensenanpassung bis 80-100% 

Das bringst du mit 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise öffentliche Verwaltung 

 Erfahrung im öffentlichen Bereich oder Freude, dich darin zügig einzuarbeiten 

 Selbstständige, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 

 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 

 Teamgeist, Diskretion und eine Prise Humor 

 Gute IT-Kenntnisse (MS Office, Fachprogramme von Vorteil) 

Das bieten wir dir 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 

 Ein kleines, eingespieltes Team mit kurzen Entscheidungswegen 

 Flexible Arbeitszeiten und zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Einen Arbeitsplatz mit Weitblick, mitten im schönen Sisikon am Urnersee 

 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf deine elektronische Bewerbung mit Motivationsschreiben, 

Lebenslauf, Arbeitszeugnissen und Diplomen. Eingänge werden laufend geprüft. 

 

Sende die Unterlagen an: 

gemeindeverwaltung@sisikon.ch  
 

Betreff: Bewerbung Mitarbeiter/in Gemeindeverwaltung (40–50 %) 

 

Für Fragen steht dir Timotheus Abegg, Gemeindepräsident, gerne zur Verfügung:  

 Tel. +41 79 622 38 87  


